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KÉ HOACH 
KIÈM TRA HO SO HOC Vr N�M HQC 2021-2022

C�n cu theo công v�n sô 174/GDDT-PT ngày 16 tháng 2 n�m 2022 cça Phòng 
Giáo due và �ào t¡o Quân Tân Binh vÁ viçc tó chéc kiêm tra dánh giá công tác hô so 
hoc vy, thiêt bË - thuc hành thí nghiÇm cça các truong trong qu­n n�m hÍc 2021 -

2022; 
Truong THCS Nguy�n Gia Thieu xåy dung kê ho¡ch kiêm tra hô sa hÍc vu dot 

I n�m hÍc 2021 2022 nhu sau: 

A. MUC �ÍCH: 

-Nh�m quàn lý hô so hÍc vu trong nhà truòng mÙt cách khoa hÍc, chính xác 
dàm bào tinh nghiÇp vu. 

Kiem tra viÇc thåc hiÇn công tác qu�n lý hành chánh chuyên môn, qu£n lý nhà 

truong thông qua hô so hÍc vu và viÇc thuc hiÇn quy chê chuyên môn. 
- Bo sung, dièu chinh kip thÝi nhïng sai sót vè hô so hÍc vå nhàm chuân bË hô 

oc sinh khôi 9 dy xét tot nghiÇp näm hÍc 2021 -2022. 
B. NOI DUNG KIÈM TRA: KiÃm tra, rà soát l¡i tât cå hô sa hÍc vy gôm: 
- Hô so và hÍc b¡ cça hÍc sinh khôi 6, 7, 8, 9 (trong tâm là ho so lóp 9). 

Só d�ng bÙ. 
- Sô chuyên truong (dên và di). 
- So goi tên và ghi diêm. 

- Sô ghi dâu bài. 

- Hò so to chéc kiêm tra lai (các biên bån, quyêt dËnh...) 
- Hô sa xét duyÇt HK. 

I. KIËM TRA HOC BA 
1. Phân so yêu lí lich 
Dù sô lugng hÍc ba so vÛi s+ sô cça lóp. 

- Có giay chúng nh­n hoàn thành ti¿u hÍc. 
- Khai sinh hãp lÇ. 

Các loai giây tÝ uu tiên nhu giây chúng nh­n con throng binh & liÇt s+ (photo 

và công chung) (nêu có). 
- Hoc ba có dán hinh và �óng dâu giáp lai. 

Trang lý lich hÍc sinh khÛp vÛi giây khai sinh. 
- Có dây dç chïký cça Ban Giám HiÇu trang dâu cho dên hêt các n�m hÍc. 

- Có só d�ng bÙ (chuyén tür truong khác vÁ phài có só ��ng bÙ mÛi). 

- Có ma sô hÍc sinh. 
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- Có dâu giáp trang các n�m hÍoc. 
- Dày dù eác chï ký cça GVCN & GVBM ing n�m hÍoc. 

2. Phan ghi diêm 
- Ghi dúng di
m bÙ môn quy dinh ß lIK1, không xác nhán séra sai (nêu có). 

Di
m 113 11KI phái trùng khøp vÛi sô diêm. 
- Sua diem phái dúng quy dinh. 
- DTB các môn ph£i ghi dúng vË trí, phân xêp lo¡i h¡nh ki¿m, hÍc lyc phäi 

trùng khop vÛi xêp lo¡i trong sô goi tên ghi diêm. 

Luru ý: 
- Các trudng hop hÍc sinh trùng tên ho·c hoc sinh dã chuyên truong. 

- Các truong hãp sai sót GV không xác nh­n sùa diêm. 

I1. Ki¿m tra sô gÍi tên ghi diÃm 
1. Phân li lich hÍc sinh 

Dien day dç thông tin. 
- Kiêm tra thông tin hÍc sinh (ho và tên, ngày tháng n�m sinh, noi sinh, dân tÙc, 

ho ten cha m�....) phài khóp vÛi giây khai sinh. 

Xác nhân sua chïa sai sót (nêu có) phài dúng quy dinh. 
2. Phân diêm sô 
- Kiêm tra diÃm TB môn phäi khóp vÛi bång diêm và hÍc b�. 
- Phân xep loai hÍc luc, h¡nh kiém và danh hiÇu thi dua phäi chinh xác theo 

thông tu 26/2020/TT-BGD&ÐT cça BÙ GD&DT và thong tu sô 22/2021/TT-BGDDT 
ngày 20 tháng 7 n�m 2021 

- Sua diem phài dúng quy dËnh không duge tây xoá ho·c tô d­m. 
Dây dù chï ki cça GVBM ki xác nh­n diêm sau khi kiêm tra chéo xong. 

- GVCN kí xác nh­n dây dç phân kiêm diÇn hàng tháng cúa HKI, trang lí lich 

và trang tong hop. 
Luru y: GCN khi ki¿m tra cân ghi rõ môn, STT hÍc sinh, tên GV sai sót. 

C. GIÅI PHÁP THrC HIÆN 
- Lên kê ho¡ch cho GV kiêm tra chéo. 

- BÙ ph­n hÍc vy së tông hop biên b£n kiêm tra chéo và nhãc nho giáo viên 

chinh sra bô sung thiêu sót (nêu có). 
Truong THCS Nguyên Gia Thiêu xây dung kê ho¡ch thuc hiÇn viÇc kiem tra 

công tác hô so hÍc vy kêt hãp cùng GVCN, GVBM & Giám thË thrc hiÇn duy tri s+ sÑ, 

han chê hoc sinh bö hÍc và nâng cao hiçu suât dào tao. 

D. TIEN DO THrC HIEN 

THÞI GIAN NOI DUNG THYC HIÈN GHI CHÚ 
|- Xây dung kê ho¡ch và phân công kiêm tra 

- Ngày 24/2/2022 
chéo. 



- Ngày 25/2/2022 - GVCN kiêm tra ch�o bàng diêm xét duyêt. 

Thoi gian Noi dung thrc hiÇn Ghi chú 

- Ngày 26/2/2022 - Hop hÙi dông xét duyçt khói 7, 8, 9 

- Ngày 28/2/2022 
- Nop ké ho¡ch và phân công kiém tra chéo 

hÍe vu vê Phòng GD&ÐT. 

- Ngày 01/3/2022 d¿n 
- Giáo viên vô diêm theo ljch phân công 
- GVCN iên hành kiêm tra chéo và chinh 

L­p danh 
sách ki¿m 

05/3/2022 tra theo 
sëa, bô sung theo biên ban (nêu có). khôi. 
- NÙp báo cáo tå kiêm tra chéo hÍc vy vê 

Ngày 07/3/2022 Phòng GD&DT. 
- 13g30 

Ngày 08/03/2022 

Theo phân 

công 
- Dón doàn kiêm tra hô so hÍc vå bên 

Truong THCS Hoàng Hoa Thám 

Truong THCS Nguyên Gia Thiêeu kiêm tra | Dính kèm 
hô so hÍc vu Truong THCS Vô Ván Tän 
- Truong THCS Nguyên Gia Thiêu kiêm tra | Dính kèm 

hô so hÍc vå Truong TiH-THCS-THPT Thái | danh sách. 

Binh Duong 
- Hoàn tât hô so báo cáo, nÙp vê Phòng Giáo
duc và Dào t¡o cho Cô Kiêu: Hô so hÍc vu. 

Thây Son: Công tác thiêt bË thåc hành thi 

nghiÇm. 

- 13g30 ngày 

09/3/2022 danh sách. 

- 13h30 ngày 

15/3/2022 

- Ngày 16/3/2022 

E. P'HÂN cÔNG KIÉM TRA: 

3. Phân công kiêm tra chéo t¡i truòng: Khôi 9 

STT Ho và tên Lóp chù nhiÇm Lóp kiêm tra 

1Nguy�n Hông Phúc 9/1 9/10 

2 Le ThË Duyên 9/2 9/9 

9/3 9/8 3 Trân Nguyên Khôi 

4 Dinh ThË Ngoc Nhung 9/4 9/7 

9/5 9/6 5 Ngo Thi Thu Hà 

9/6 9/5 6 Huynh Quôc Phong 

7 Nguyên ThË Phuóc Lành 9/7 9/4 

9/8 9/3 8 Nguyên ThË Ngoc Song 

9 Le Kim Phugng 9/9 9/2 

10 Vü ThË Thu Hà 9/10 9/1 
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4. Phân công kiêm tra chéo tai truong: Khôi 8 

STT Ho và tên Lop chü nhiÇm Lóp kiêm tra 

Nguyen Nhu Phúe 8/1 8/10 

2 Nguyen ThË Kim Luyên 8/2 8/9 

3 Nguyen Vän Thào 8/3 8/8 

4 |Le ThË Ngoc Phuong 8/4 8/7 
5 Tran Thùy My Linh 8/5 8/6 
6 L& ThË Phrong Dông 8/5 8/6 

7 Le Hoàng Ngoc Trân 8/7 8/4 
8 Nguyên ThË Thu Thçüy 8/8 8/3 

9 Nguyen ThË ViÇt Hà 8/9 8/2 

10 Le ThË Tuyêt Ngân 8/10 8/1 

5. Phân công kiêm tra chéo tai trròng: Khôi 7 

STT Ho và tên Lóp chú nhiÇm Lóp kiêm tra 

1 Duong ThË Thu Hà 

2 Va Thi Luu 
7/1 7/10 

7/2 7/9 

3 Bùi Huong Doan Thùy 7/3 7/8 

4 Lê ThË Thanh Huyên 7/4 7/7 
5 Büi ThË Bich Liên 7/5 7/6 

6 Bui Kim Oanh 7/6 7/5 
7 Nguyên ThË Nhung 7/7 7/4 

7/3 8Ngo ThË Nguyêt 
9 Pham ThË Thu 

7/8

7/9 7/2 

10 Dang ThË Liên 7/10 7/1 

6. Phân công kiêm tra chéo tai truòng: Khói 6 

STT Ho và tên Lóp chç nhiÇm Lóp kiêm tra 

Nguyên Thành Lonng 6/1 6/8 

2 Nguyén Dtc Chiêu Nghi 
3 Do ThiË Minh Câm 

6/2 6/7 

6/3 6/6 

6/4 6/5 4 Täng Truong Minh Khánh 

5 Truong Hoàng Ngoc Hà 6/5 6/4 

6/3 6 L.e ThË Thùy 
7 Nguyén ThË Bich Phugng 

6/6 

6/7 6/2 
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Nguyen Thúy An 6/8 6/1 8 

7. Phan công kiêm tra chéo tai Truong THCS Vô Vän Tân: Giáo viên có 

mat lúc 13g30 Ngày 09/3/2022. 

STT Ho và tên Giáo viên Chúc v Phân công 

Dào ThË Thu Hang Phó Hiçu truong 

Bùi Nguyên Kim Anh Hoc vu Kiêm tra hô sa HV 2 

Nguyén Ilông Phúc Kiêm tra 9/1 Giáo viên 
Le ThË Duyên 

Tran Nguyên Khôi Kiem tra 9/2 Giáo viên 
6 Nguyen Thúy An 

7 Nguyen ThË Ngoc Song Giáo viên Kiêm tra 9/3 

8 T�ng Truong Minh Khánh 

9 Lê Hoàng Ngoc Trân 
Giáo viên Kiêm tra 9/4 

10 Dinh ThË Ngoc Nhung 
11 Do Thùy Kim Thoa Kiêm tra 9/5 Giáo viên 
12 Le ThË Chung 

13 Huynh Quôc Phong Giáo viên Kiem tra 9/6 
14 HO ThË Thu Ranl 

15 Le Kim Phugng 
Giáo viên Kiêm tra 9/7 

16 Dinh Vän Nhu­n 

17 Trân Thùy M Linh 

18 Vk ThË Thu Hà 
Giáo viên Kiêm tra 9/8 

19Lë ThË Ngoc Phugng 
20 Le ThË Tuyêt Ngân 

Giáo viên Kiêm tra 9/9 

21 Nguyên ThË Phuóc Lành 

Nguyen ThË Kim Anh 
Kiem tra 9/10 

22 Giáo viên 

24 Nguyén Dúc Chiêu Nghi 

25 Nguy¿n ThË Thu Thçy 

26 Hò ThË Trà My 
Giáo viên Kiêm tra K6, 7 

27 Ngo Thi Thu Hà 
Giáo viên Kiem tra K8, 9 

28 Truong Hoàng Ngoc Hà 



Trên dây là ké ho¡ch và phân công kiêm tra chéo hð so hoc vu dgt l cça truong 
THCS Nguyen Gia Thiêu n�m hÍc 2021 2022. Dê nghË các thành viên, bÙ ph­n có 

tên trong ban kiêm tra châp hành nghiêm chinh dê hoàn thành tôt công tác hô sa hÍc 

vu. 

Noi nhan: 
- Phong GD&DT; 

- Luru: VT. 

HEU TRUÖNG 

PHÓ HU TRUONG 
TRUONG 

TRURG 4OC Co So 
NGUYEN GIATHE A 

HNIW 

Gao hi Thu Hang 


